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Materska Skola Hvezdicka v Praze 12, prispévkovad organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 9. SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: MS-Hv&/075/2025
Vypracovala: Mgr. Ivana Michéalkova
Schvalila: Mgr. Ivana Michalkova

Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva u€innosti ode dne: |1.9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucdst tohoto predpisu.

Reditelka Mateiské $koly Hvézdicka v Praze 12, ptispévkova organizace, v souladu s § 30 odst.
1 a 3 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento ¥ad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy
mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zakua, studenti a jejich zakonnych
zastupcu ve $kole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve $kole nebo Skolském zarizeni,

1. Zakladni cile matefské Skoly pfi zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matetska Skola v ramci piedSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
¢) podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi pottebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzd&lavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzd&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole.
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1.3. Pii plnéni zakladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzd&lavani (dle jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni.

2. Zakladni prava déti piijatych k pfedskolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé¢ piijaté dité ma pravo
a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1. tohoto $kolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
¢) na fyzicky i psychicky bezpe¢né prostiedi pfi pobytu v matetské skole.

2.2. Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditétea prava stanovena Skolskym zakonem.

2.3 Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individudlng integrované dité, vytvori
feditelka mateiské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim potfebdm
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4. Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho fadu.
3. Povinnosti déti

déti se fidi dohodnutymi pravidly ve tfidach,
déti respektuji pokyny zaméstnanct Skoly

4. Zakladni prava zadkonnvych zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti

4.1. Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

5. Povinnosti zakonnych zastupcu pii predSkolnim vzdélavani déti

5.1. Zékonni zéstupci déti jsou povinni

a) prihlasit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku veku),

b) zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské Skoly, pii ptichodu do matetské skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno,

¢) na vyzvani feditelky mateiské Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte,

e) dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,
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f) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a Skolského zakona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v
téchto udajich (udaje pro vedeni skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit uplatu za ptedSkolni vzdélavani a stravné.

6. Prijeti ditéte k piedskolnimu vzdélavani

6.1  Zapis k predSkolnimu vzdélavani od nésledujiciho skolniho roku se kona v obdobi od
15. biezna do 15. dubna. Do mateiské skoly ziizené obci nebo svazkem obci se
piednostné pfijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ctvrtého
roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v ptipadé cizinci misto pobytu, v
prislusném skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domove, a
to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

6.2 Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani
potvrzeni o tom, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, mé doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemuze oCkovani podrobit pro kontraindikaci (neplati pro déti v ramci
povinného ptredskolniho vzdélavani).

6.3. Pti pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkusebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

6.4 V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina matetska Skola prerusila provoz.

7. Rozhodnuti feditelky mateiské Skoly o piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani

Na zakladé zadosti zdkonného zéastupce vydava feditelka mateiské Skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb.,
spravni fad a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

8. Ukonéeni predsSkolniho vzdélavani

8. 1 Reditelka matetské §koly miiZe po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému
zéstupci ditéte rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavanti, jestlize
a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité neucastni piedskolniho vzdelavani po
dobu delsi nez dva tydny,
b) zékonny zastupce zdvaznym zpusobem opakované narusuje provoz mateiské skoly,
¢) ukonceni doporuci v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské poradenské
zafizeni,
d) zékonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.
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8. 2 Rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

9. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincti

9.1 Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.

9.2 Cizinci ze ttetich stath (nejsou obcany EU) maji pfistup k pfedSkolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (obéané EU), pokud
maji pravo pobytu na izemi CR na dobu del§i nez 90 dnt, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici doCasné ochrany. Povinné predsSkolni vzdélavani se vztahuje na obCany jiného
&lenského statu Evropské unie, ktefi na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnd,
dale na jiné cizince, kteii jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo
piechodné po dobu delsi nez 90 dnii, a na tcastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

10. Dochazka a zpiisob vzdélavani

10. 1 Pti piijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matetské Skoly pisemné dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

10. 2 Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost
predskolniho vzdelavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich skolach.

10. 3 Zéakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepfitomnosti, pies omluvenky v aplikaci ,,Nase MS* nebo osobn¢.

10.4 Jinym zpisobem plnéni povinnosti piedSkolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tiid¢ zékladni Skoly a ve tiidé€ ptipravného stupné zékladni
Skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zdkona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedSkolniho vzdélavani zpisobem
podle pism. b) nebo c¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové mateiské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku,
kterym zac¢ina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.
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Vzdélavani déti distanénim zptisobem

Mateiskeé Skoly maji povinnost poskytovat vzdelavani distanénim zpiisobem détem, pro které je
predskolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti tfidy, kterd je organizovana
vylucné pro tyto déti.

Prezencni vyuka dotéenych déti prechazi na vyuku distan¢nim zpisobem (s ohledem na jejich
podminky pro distancni vzdeldavani).

Skola je povinna piizpusobit distanéni vzdélavani podminkam déti.

11. Individualni vzdélavani

11.1  Zakonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odtivodnénych piipadech zvolit, ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevaznou ¢ast skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem skolniho roku. V
prabéhu skolniho roku lze plnit povinnost individualniho pfedSkolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doruceno tfediteli
matefské Skoly, kam bylo dité pfijato k pfedSkolnimu vzdélavani.

Oznameni zékonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad¢ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
piipadé¢ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdelavano,

¢) diivody pro individualni vzdélavani ditéte.

11.2 Matetska skola ovéfi iroven osvojovani o¢ekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
pripadné doporuci zdkonnému zéstupci dalsi postup pti vzdeélavani.

Reditelkaskoly stanovi terminy ovéfeni vzdy na stfedu druhy tyden v mésici listopadu od

9:00 hod, nédhradni termin ve stfedu v druhém tydnu mésice prosince v 9:00 hod.

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdelavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéfeni. Reditelka mateiské koly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavant,
ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Gcast
ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individualné vzdelavat.

12. Prebirani/ predavani déti

12.1 Zakonni zastupci v dob¢ urcené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dité
ucitelkam mateiské Skoly.

12.2  Zéakonni zastupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek mateiské Skoly
v dob¢ urc¢ené mateiskou Skolou, nebo v individualn€¢ dohodnuté dobé.
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Déti se ptijimaji v dobé od 6.30 hod do 8.30 hod. Po pfedchozi dohodé¢ s rodici se Ize dostavit
s ditétem 1 v jiné dobé (nutnost nahlasit zmeény ve stravovani).

Ptivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. VéEci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek a
skiin€k. Véci déti rodice oznadi tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

Predavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti ptivadét az do tiidy, osobné je predat ucitelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodi¢e za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodic¢e neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pred zahdjenim provozu tj. pied 6.30 hod
b) dé&ti z MS mohou vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéfené
c¢) rodice si pro déti chodi az do tfidy nebo na Skolni zahradu
d) v ptipadé, Ze dit¢ odchazi po obéd¢, rodice cekaji v prostorach Satny
e) po chodbach ke tfidam jsou rodice povinni se piezouvat nebo pouzit navleky

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domt po obédg, si vyzvedavaji rodice mezi 12.30 a 13.00 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 15.00 hod a 17.00 hod. V pfipadé¢, ze si rodice ditéte

s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou, oznami
tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti ndhradni svacinu —
pokud to umoznuji hygienické normy.

12.3  Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
pfedavani pfi vzdélavani v matetské skole.

12.4 Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
v mateiské Skole a
a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokynt,
c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajiSteéni neodkladné péce o dité ve smyslu
zékona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané¢ déti, v platném znéni,
d) piipadné se obrati na Policii CR.

12.5 Uhradu nakladt spojené se zajisténim péée o dité v téchto mimofadnych situacich §kola
vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte.

13. Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku, student nebo zakonnych
zastupct déti a zakl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovné, specidlné - pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,
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e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

14. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, zZéka a studenta a pfedchazet vS§em formam rizikového chovani
ve Skolach a skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpecné je ukladdat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.
f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

1. PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

1.1. Matetska Skola je ztizena jako Skola s celodennim provozem s urc¢enou dobou pobytu od
6.30 do 17.00 hod.

1.2. V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matetské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz v bodé 1.1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo pierusit. Rozsah planovaného
omezeni nebo preruseni oznadmi feditelka matetské Skoly nejméné 2 mésice predem, spolecné se
zvetejnénim vysledku projednani se ziizovatelem. Uvede také informace o moznosti a
podminkdéch zajisténi péce o déti jinymi subjekty.

Provoz mateiské Skoly lze ze zdvaznych diivodl a po projednani se ziizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Informaci o omezeni nebo prerusenti
provozu zvetejni feditelka matei'ské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o
omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

1.3. Pfedskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu probiha v
zakladnim dennim reZimu:

6.30 — 8.30 | Ptichod déti do mateiské Skoly, pfedavani déti pedagogickym pracovnicim
do tfidy, voln¢ spontanni zajmov¢ aktivity déti

8.30 - 9.00 | Komunitni kruh, pohybové aktivity
9.00 — 9.30 | Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.30 -10 00 | Cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméiené piredevsim na hry a zajmovou ¢innost, prace s integrovanymi
détmi
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10.00 -12.00 | Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, piip. ndhradni
¢innost

12.00 -12.45 | Obéd a osobni hygiena déti

12.45 -14.30 | Cetba détem, spanek a odpo¢inek déti respektujici rozdilné potieby déti,
individualni prace s détmi s niz8i potfebou spanku

14.30 -15.00 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

15.00 -17.00 | Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zaméfené piedevsim na hry, zdjmové €innosti a pohybové aktivity déti,
v ptipad¢ pékného pocasi mohou probihat na zahradé matetské Skoly

Zacatek povinného predskolniho vzdélavani je 8.30 hod. minimélné 4 hod. tzn. do
12.30 hod.

1.4  Mésicni vySe Uplaty za predskolni vzdélavani je stanovena na 1200 K¢ mési¢né. Zakonni
zastupci ditéte plati Gplatu za predSkolni vzdélavani bezhotovostné na Gcet matetské
Skoly. Uplata za vzdélavani a stravné je hrazena do patnactého dne stavajiciho mésice.

Celodenni stravovani: 55 K¢ (ranni svacina: 14 K¢; obéd: 28 K¢; odpoledni svacina: 13 K¢)
Celodenni stravovani déti, které v poslednim roce dochazky do matetské skoly dovrsi 7 let: 58
K¢ (ranni svacina: 15 K¢&; obéd: 29 K¢; odpoledni svacina: 14 K¢) Zakonni zéastupci ditéte plati
uhradu za stravné bezhotovostné na ucet matetské Skoly.

1.5  Obédy je mozné odhlasit nebo ptihlésit v dobé do 08.00 tentyz den. Omluvenky ptes
aplikaci Nage MS.

Neodhlaseny obéd (v ptipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést ve

vlastnich nadobach v dob¢ vydavani obéda od 12:00 - 12.30 (plati pouze v prvni den

nepiitomnosti).

1. 6 Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dveé hodiny. Diivodem vynechani pobytu
venku jsou: silny vit, dést’, mlha, znecCisténé ovzdusi nebo teplota pod — 10°C, stejné tak
vysoké teploty v letnich mésicich.

1.7 O potfadani mimotadnych Skolnich a mimoSkolnich akci matetska skola informuje
v dostatecném piedstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vetejné piistupném misté ve Skole a zpravou v aplikaci ,,Nase MS*.

1.8 Pfedem zndmou nepfitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci Skole pies omluvenky
v aplikaci ,,Nase MS*.

1.9  Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo uraz oznamuji zékonni zastupci bez zbyte¢ného
odkladu, v¢etné piredpokladané doby neptitomnosti ditéte v matetské Skole, osobné, ptes
omluvenky v aplikaci ,,Nase MS*.
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1. 10 Zékonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zmén¢ zdravotni zptsobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly
mit vliv na priibéh vzdelavani ditéte.

Rodi¢e mohou omluvit neptitomnost ditcte:
a) V aplikaci ,,NaSe MS* - omluvenky

III. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1. PéCe 0 zdravi a bezpecénost déti pii vzdélavani

1.1. Mateiska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka prevezme od jeho
zékonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét zdkonnému
zastupci nebo jim povéiené osob&. Predat dité povétené osobé 1ze jen na zékladé pisemného
povéteni vystaveného zdkonnym zastupcem ditcte.

1.2. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka matetské Skoly pocet ucitell tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid, nebo
b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny déti se s priznanymi podplrnymi opatifenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3let.

1.3. Vyjime¢né miize feditel matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

1.4. Pti zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostiedi naro¢ném na bezpecnost urci feditel matetské skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou
osobu, ktera je zptsobila k pravnim ukonlim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické
osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské Skoly.

1.5 'V z4jmu ochrany zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi
piebirani ditéte od zdkonného zéastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité neni
zdravé, pozadat zdkonného zéastupce o dolozeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékate. Také pii nastupu ditéte po
jeho onemocnéni si mize pozadat pedagogicky pracovnik od zakonného zastupce ditéte
pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1ékare, ze dité je zdravé a mize byt v kolektivu
ostatnich déti.

1.6  Dtlezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni
na déti jiz predsSkolniho véku zamétené na zdravy zptsob zivota. V ramci Skolniho
vzdé¢lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméiené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim
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drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového

chovani.

1.7  Skolni budova je volné p¥istupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob. Kazdy z
pracovnikl skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovan¢ po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf volné€ oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i v§ech inikovych vychodu.

1.8 V budovach a aredlu Skoly plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebict.

1. 9. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nésledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména smérnici k vyletim, Skoldm v ptirod¢ a

BOZP:

Pii pfesunech déti pfi pobytu mimo Uzemi matetfské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

kde neni chodnik nebo je-li neschidny, chodi se po levé krajnici, a kde
neni krajnice nebo je-li neschiidnd, chodi se co nejblize pii levém okraji
vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich

crocr

chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v ptirode

vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby dé€ti neopustily vymezené prostranstvi

pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré
velké kameny apod.)

c) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pfed cvi¢enim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
ttidach, poptipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu mateiské
Skoly, kontroluji pedagogi¢ti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny piekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pifi pouziti télocvicného nacini a naradi
kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost

pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfiméfené véku déti a podle toho ptizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto
aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

pfi aktivitdch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je
nezbytné pouzit ndstroj, jako jsou ntzky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné
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pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, ndstroje jsou zvlast
upravené (nlizky nesmi mit ostré hroty apod.)

IV. ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

1.1. Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v mateiské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomiickami, hraCkami a dalSimi vzd€lavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Zaméstnanci i rodice odkladaji osobni véci pouze na mista k tomu urcena.

1.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zékonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské skoly a v piipad¢, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili tuto
skutecnost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.

2. Dalsi bezpecnostni opatieni

2.1.Ve vSech budovéach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz koufeni, pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebict, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista,
ktera k tomu nejsou urcena.

1. Prostorova a organiza¢né-technicka opatieni

e Skola vyuziva pro vstup déti, zam&stnancti a cizich osob (navitév, kontrol, atp.) pouze dva
vchody, ktery jsou zabezpeceny proti vniknuti cizich osob a vstup do néj je kontrolovan
(monitorovan); ostatni mozné vstupy do budov jsou zabezpeCeny (nesmi vSak branit
bezpecnému tniku osob v piipad¢ pozaru) a uzivaji se pfipadné jako vstupy pro zaméstnance
nebo pro cizi osoby, které se Ucastni dal§itho vzdélavani v jinych prostorach skoly (napf.
odborny vycvik, kurzy, Skoleni, atp.), pfi¢emz i v tomto ptipad¢ mé Skola zajiSténu kontrolu
vstupu.

e Skola vpousti cizi osoby do prostor $koly az po ovéfeni uéelu jejich vstupu do budovy
(doprovod ditéte, navstéva pedagoga ¢i feditele skoly, apod.);

e Skola méa uzamykatelné vstupy do budov i dalsich prostor v arealu koly (napf. $kolni
zahrady, Skolniho dvora, parkovisté, apod.), ma zabezpecend okna a dvefe proti volnému
vniknuti osob. Na zacatku, v pribchu dne i1 na jeho konci Skola vstupy zabezpeci (klicovy
rezim je vyfreSen tak, aby byly Unikové cesty trvale volné a umoznovaly bezpecny Unik
z budovy).

e Skola zamezuje nepovolanym osobam piistup do dalich prostor, budov i arealu skoly, které
nejsou urceny pro poskytovani vzdélavani s vyjimkou specifickych, zvlasté¢ provoznich
pripadi (revize, kontroly, prohlidky, stavebni Gpravy, apod.).

e Skola ma provedenu tpravu zelené pro zvyseni piehlednosti prostor v okoli pfistupovych
cest 1 dalsi okolni terénni upravy.

e Skola ma ve svém arealu funkéni venkovni osvétleni (nejlépe ovladané pohybovym &idlem)
pristupovych cest, a to 1 v dobé mimo provoz skoly.

Ke splnéni téchto pozadavku se predpoklada zajiSténi a provedeni:
- bezpecnostnich zdmk,
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- oploceni,
- osvétleni,
- drobnych stavebnich a terénnich uprav.

2. Personalni opatieni

Skola zajit'uje dohled nad détmi ve vSech prostorach, a to od okamziku vstupu do prostor
Skoly po cely pribéh vychovné-vzdélavaciho procesu az po dobu opusténi budovy ¢i arealu
Skoly. O zajisténi nalezit¢ho dohledu rozhoduje teditel skoly.

Skola zajistuje dohled nad détmi i pii akcich souvisejicich se vzdélavanim, které jsou
realizovany mimo S$kolu. Pfi pravidelném vyuzivani budov ¢i mistnosti (napf. té€locvicen
obci), které nejsou v majetku Skoly, je nutné vyzadovat od pronajimatele ujisténi o
bezpecném stavu budovy ¢i mistnosti (napf. dolozenim reviznich zprav se zavérem ,,schopno
bezpecného provozu®).

Skola v piipadé avizovaného nebezpeéi vyuziva moznosti posileni ostrahy budovy méstskou
¢i statni policii, pfipadné hlidkami bezpe¢nostnich agentur.

3. Vnitini predpisy, dokumentace $koly

Skola, ve spolupraci s osobami odborné zpiisobilymi v prevenci rizik a osobami odborné
zpusobilymi v oblasti pozarni ochrany, analyzuje rizika podle podminek a charakteru své
¢innosti a ma zpracovany dokumenty pro mimotadné udalosti

Skola maé zajistény mechanizmy ovéfovani Géinnosti vy$e uvedené dokumentace, véetnd
periodickych zkousek technickych prosttedkii a zafizeni a spolupracuje se slozkami
integrovaného zadchranného systému a s organy mistni spravy.

Skola mé ve $kolnim fadu/vnitinim fadu a v dokumentaci podle jinych pravnich piedpisii,
upraveny 1 dal$i zvlastni povinnosti zaméstnancii, napf. povinnosti a postupy pii zajistovani
dohledu, povinnost informovat zaméstnavatele o vzniku mimotadnych udalosti, povinnost
dasledné dbat na ucinnost technickych a jinych prostiedki chranicich bezpecnost budov,
povinnost seznamovat déti a zaméstnance Skoly s opatienimi zajiSt'ujicimi bezpec¢nost a
ochranu zdravi (na zacatku Skolniho roku, prubézné opakovani dle vyhodnocenych rizik,
povinnost provedeni zdznamu o pouceni).

Skola ma vymezen formalni ramec bezpe¢nosti a ochrany zdravi, véetné pojmenovani
nebezpeci, rizik mozného ohroZeni zivota a zdravi déti, spolu s piijetim adekvatnich opatieni.
Skola seznamuje déti azaméstnance s ustanovenimi predpisi a pokyni k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, v€etné pojmenovani nebezpeci, rizik mozného ohrozeni zivota
a zdravi, pokud se vztahuji k pfislusné Cinnosti, akci nebo pracovisti a pribézné také s
ustanovenimi Skolnitho nebo vnitiniho fadu, tada, sportovnich zafizeni, télocvicen, hiist
a jinych pracovist' a s dal$imi opatfenimi, jez mohou mit bezpecnostné preventivni vyznam
pii uplatiovani zakladnich pravidel bezpecného chovani (napt. cizi osoby ve Skolach,
technické zabezpeceni vstupu do budov, dohled pedagogickych pracovniki, zptisob ptichodu
a odchodu, zabezpedovaci prvky ve $kole). Skola ma popsany a uplatiuje Géelné zptisoby
chovéni v situacich ohrozujicich zdravi, ma stanovena zvlaStni pravidla pii nékterych
¢innostech — télesné vychove, plavani, koupani, lyzarském vycviku, sportovné-turistickém
kurzu, soutézich, piehlidkach, vyletech, Skole v ptirod€, zahrani¢nich vyjezdech, apod.

Skola informuje zakonné zastupce 24kl o vydani a obsahu $kolniho fadu.
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V. Preventivni opatreni covid -19

Skola upozoriiuje zaméstnance $koly a zakonné zastupce déti, Ze osoby s priznaky infekéniho
onemocnéni nemohou do $koly vstoupit.

U vstupu do budovy Skoly, v kazdé tridé, hygienickém zafizeni jsou k dispozici prostredky
k dezinfekci rukou v nadobach s davkovacem.

V co nejkratsim ¢ase po prichodu do budovy si kazdy dikladné 20 az 30 sekund umyje ruce teplou
vodou a mydlem v davkovaci, popiipadé provede dezinfekci rukou, a nasledné dodrzuje hygienu
rukou po celou dobu svého pobytu ve Skole.

Pokud se priznaky vyskytnou v prubéhu pritomnosti ditéte ve Skole; neprodlen¢ dojde
k poskytnuti rousky a umisténi do pfedem pfipravené samostatné mistnosti nebo k jinému zptsobu
izolace od ostatnich pfitomnych ve Skole a soufasn¢ informovéani zakonného zéstupce ditéte s
ohledem na bezodkladné vyzvednuti ditéte ze Skoly;

VL. Informace o priubéhu vzdélavani déti

1.1  Zakonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméieni, forméach a obsahu
vzdelavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetejnén na vetejné piistupném misté matetské skoly.

1.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pozadat o informace o priib¢hu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a ucasti na tfidnich
schiizkach.

1.3 Reditelka mateiské $koly miize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

VI. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem sSkoly povétrena
zastupkyné tfeditelky Skoly.

ZruSuje se predchozi znéni této smernice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a
skartacnim fadem Skoly.

Skolni fadnabyva uéinnosti dnem 1. 9. 2025

V Praze dne 28. 8. 2025

Mgr. Ivana Michalkova
feditelka Skoly
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ptilohy:

. 1: zadost rodict o pfijeti k predskolnimu vzdélavani

. 2: zadost rodicl o ukonceni predskolniho vzdélavani

. 3: oznameni zakonného zastupce individualnim vzdélavanim ditéte

O« Q< Cx

Pfiloha €. 1

Mateiska skola Hvézdicka v Praze 12
Mgr. Ivana Michalkova, feditelka
LiSkova 636/10, Praha 4 - Kamyk

Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

jméno a ptijmeni zadatele.......................ooonl
datum narozeni.............oooviiiiiiiiiiiii

Zadam o prijeti MEho dItSte ..........oooviiie et e
nar.dne.........coooeviiiiiiiiiii e, k piedikolnimu vzdélavani v MS Hvézdicka v Praze 12,
Liskova 636/10, Praha 4 - Kamyk pro Skolni rok 2024/2025 s nastupem od ........................
pravidelné dochazce do MS aZ do zahajeni plnéni povinné $kolni dochazky.

Podpis zakonného zastupce:
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Pfiloha ¢&. 2
(O S

Mateiska Skola Hvézdicka v Praze 12
Mgr. Ivana Michélkova, feditelka
Liskova 636/10, Praha 4- Kamyk

Ziadost o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

jméno a ptijmeni zadatele.....................coeiiaLL.
datum narozeni.............oooiiiiiiiiiiiiii

Podpis zakonného zastupce:..........ccoovviiiiiiiiiii
Vo dne:.....oooiiiil,

Zadosti se vyhovuje

razitko Skoly

Mgr. Ivana Michalkova
feditelka matetské Skoly
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Matetska skola Hvézdicka v Praze 12, ptispévkova organizace

Ptiloha ¢. 3 Oznameni zdkonného zastupce o individualnim vzdélavani ditcte

Matetska skola
adresa

Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte

Jméno a piijmeni zakonného zastupce:
Adresa:

Telefon:

E-mail:

Oznamuji vam podle § 34 b zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona, Zze moje dité bude plnit
povinné predskolni vzdélavani formou individudlniho vzdélavani.

Jméno, piijmeni ditéte:

Rodné ¢islo:

Misto trvalého pobytu:

Obdobi, ve kterém bude dité individualné vzdélavano:
Dutivody pro individualni vzdélavani:

Prohlasuji, Ze jednam ve shodé s druhym zédkonnym zastupcem ditécte.

Dale prohlasuji,

a) ze jsem byl matetskou Skolou poucen o jeji povinnosti oveérit uiroveri osvojovani
ocekavanych vystupii v jednotlivych oblastech mym ditétem a zajistim ucast na tomto overovani
ve Skolou stanovenych terminech

b) Ze beru na védomi, ze nezajisténi uic¢asti na tomto ovérovani ve stanovenych terminech je diivodem
pro ukonceni individuadlniho vzdeélavani, bez moznosti jeho obnovent,

c) Ze mi byly materskou Skolou doporuceny oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

Misto, datum

Podpis zakonného zastupce
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